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PROCESO MATRICULA ESTUDIANTES NUEVOS 2025
Bogota, 21 de noviembre de 2024 Circular N°49

Sefores

PADRES DE FAMILIA
Estudiantes nuevos
Ciudad

Padres de familia reciban un caluroso saludo de bienvenida a nuestra Familia Agustiniana.

Me permito informarles que las matriculas para el aiio 2025 se llevaran a cabo de manera presencial,
en las instalaciones del Colegio. A continuacion, encontraran los pasos correspondientes, los
cuales se deben desarrollar en el orden establecido, ya que son prerrequisito uno del otro:

v PREMATRICULA, Desde el 21 de noviembre hasta el 30 de noviembre: Comprende los pasos
12.2 (prematricula) y 12.4 (ficha médica).

¢ 12.2 Prematricula: Para realizar este paso ingresan a la Plataforma Academics, opciéon 12.
Padres de familia, accion que les permitira actualizar los datos del estudiante en la plataforma,
con el fin de que esta informacion quede registrada en los documentos que se descargan para la
matricula. Tener en cuenta que la informacion de identificacion del estudiante, padre de
familia y/o responsable econémico esté correcta, ya que esta, se reporta a entes oficiales
como la DIAN, el SIMAT y el DANE.

¢ 12.4 Ficha Médica: Registrar los datos médicos y/o tratamientos que presente el estudiante; estos
datos deben tener el debido soporte médico, el cual podra ser solicitado por el area de enfermeria,
cuando se requiera.

Notas:

% Los documentos seran habilitados una vez se haya efectuado el pago por concepto de matricula
y sean autorizados por Secretaria Académica.

% Los campos 12.2 y 12.4 son obligatorios para continuar con el proceso de matricula.

v PAGO DE CONCEPTO DE MATRICULA: Del 4 al 9 de diciembre.

Ingresan a la Plataforma Academics; opcion 12.1 Procesos alumno, elegir opcion de pagos, dar clic
sobre el botén “Pension, Matricula y Der. Grado” y en el menu hasta que mes desea cancelar
elija DICIEMBRE. Se puede realizar el pago por internet PSE o descargar el recibo para pago en los
bancos Caja Social y Davivienda. No se permiten transferencias bancarias, porque estas
transacciones no cuentan con la identificacion del estudiante. Los pagos que se efectian en los
bancos se concilian un dia habil después, lo que impide generar los documentos de matricula el
mismo dia del pago._El botén de pago por PSE se habilita a partir del tercer dia habil de cada mes
por cierre contable. El pago de matricula estara habilitado a partir del miércoles 4 de diciembre.

Nota: Una vez finalizados los procesos 12.1, 12.2 y 12.4, podrén descargar los documentos de
matricula de la plataforma Academics.

v" LEGALIZACION Y RADICACION DE DOCUMENTOS DE MATRICULA:

Fecha: 10 de diciembre

Horario: 8:00 am. a 10:00 a.m. Preescolar y Primaria
Horario 10:am a 12 m Bachillerato.

Lugar: Coliseo del colegio

¢ 12.3 Documentos de Matricula: Para realizar este paso ingresan a Academics, opcién 12.
Padres de familia, accion que les permitira descargar los documentos: Contrato de prestacién de
servicios educativos, carta de autorizacién y pagaré, autorizacion manejo de datos y hoja de
matricula. Estos documentos se deben leer, imprimir y firmar por quienes intervienen en el
acto de la matricula y entregar el 10 de diciembre, en un sobre manila tamafio oficio marcado con
nombre completo del estudiante y grado al cual se matricula. Las firmas deben corresponder con
los nombres registrados en la prematricula.
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A continuacion, se relacionan los documentos:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS:(firmar). Documento que
formaliza la matricula del ESTUDIANTE en el COLEGIO. Este documento tiene asociada la
informacién tanto del colegio como del estudiante, padres de familia y/o responsables econémicos.

CARTA DE AUTORIZACION Y PAGARE:(firmar). Documento vinculado al contrato de prestacion
de servicio educativo que respalda las obligaciones econémicas contraidas con la institucion.
Tener presente que la informacion correspondiente a la carta de autorizacion y el campo del
pagare, cuentan con sus respectivas firmas. En este documento sélo se debe firmar por (los)
responsable(s) econémico(s).

AUTORIZACION MANEJO DE DATOS:(firmar). Consentimiento de los padres de familia para el
tratamiento de los datos personales y sensibles, de acuerdo con la politica de tratamiento y
proteccion de datos personales del Colegio, que usted puede consultar en el siguiente link:

https://agustinianonorte.edu.co/politicas/#politicas-de-proteccion-de-datos. Si toma algun servicio

complementario se formaliza a través de la firma de contrato.

HOJA DE MATRICULA: (firmar). Documento firmado por quienes formalizan la matricula (padre,
madre o acudiente legal)

Documentos solicitados a los Padres de Familia:

*,
e

)
e

DOCUMENTOS DE IDENTIDAD:

Copia del registro civil de nacimiento y de la tarjeta de identidad del estudiante.

Copia del documento de los responsables econémicos.

Para estudiantes extranjeros fotocopia legible del pasaporte vigente, fotocopia legible de la visa
vigente o fotocopia legible de la cédula temporal de Extranjeria (si la tiene) vigente.

CARNE DE VACUNACION: Copia del carné del esquema nacional de vacunacion completa
para estudiantes de los grados de Jardin a Quinto.

PAZ Y SALVO: Documento original, con fecha reciente del jardin o colegio de donde procede
el estudiante.

INFORMES ACADEMICOS:

Preescolar a Quinto: Ultimo informe académico (boletin) afio aprobado 2024.

Sexto a Undécimo: Certificados de Notas desde el grado quinto de primaria, documentos
originales. No se aceptan constancia de estudios ni boletines.

Extranjeros: Certificados de estudios debidamente convalidados por el Ministerio de Educacion
Nacional de Colombia. Copia de la Resolucién emitida por el MEN. Aplica para todos los grados,
exceptuando Jardin.

CONSTANCIA DE RETIRO SIMAT: Constancia expedida por el colegio de procedencia.

Notas:

\J
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El pago de matricula no garantiza la legalizacién de la matricula. El estudiante queda
matriculado unicamente cuando el colegio haya recibido y verificado el cumplimiento de
los requisitos en su totalidad.

La documentacion no se debe enmendar o alterar. Los padres de familia se comprometen con la
veracidad de la informacioén suministrada.

Los documentos que se solicitan seran verificados para asegurar su autenticidad.

Las listas de utiles y textos escolares 2025, se subira a la pagina del colegio, una vez haya sido
aprobada por las instancias correspondientes, en el mes de diciembre.

El dia de la matricula estaran los proveedores de transporte, restaurante y uniformes, para quienes
estén interesados en adquirir sus productos o servicios. Los costos de estos servicios para el
préximo afno se establecen de acuerdo con el incremento aprobado por el Consejo Directivo para
el 2025; en la pagina web del colegio pueden consultar las tarifas aprobadas.

Los costos educativos para el afio 2025 los pueden consultar en la pagina web del colegio,
publicados en la circular No. 44 o médulo Costos Educativos.
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v SERVICIOS COMPLEMENTARIOS:

El colegio ofrece los siguientes servicios, para los padres de familia que deseen adquirirlos de manera
voluntaria.

« SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR: El servicio de transporte escolar que ofrece el Colegio

se presta a través de vehiculos propios y de la empresa aliada Transturismo Roca S.A.S, con
las mismas condiciones de seguridad y confianza que las rutas de la institucion. El servicio consiste
en manejar tres perimetros de cobertura con valores diferentes, en coherencia con los gastos
operacionales del servicio de acuerdo con las distancias de los recorridos. El valor anual se divide
en 10 cuotas y se cobrara de manera mensual de acuerdo con el tiempo contratado por el Padre
de Familia. El servicio se prestara hasta el dia de finalizacion de clases de los estudiantes; no se
prestara para actividades adicionales, estudiantes con novedades académicas y convivenciales,
ni actividades extracurriculares.
El pago para los estudiantes que tomen el servicio con el Colegio se realiza a través de Academics
y para la empresa aliada efectian el pago por la pagina web https://transroca.com.co/pagos-
colegios/, se debe efectuar dentro de los 10 primeros dias calendario de cada mes en ambos
casos.

Nota: La disponibilidad del servicio estara sujeta a la localizacion geogréfica, a la existencia de ruta
en dicha ubicacion y la disponibilidad de cupos de cada vehiculo. El Colegio determinara si prestara
el servicio o lo hara la empresa aliada. Este servicio se formaliza Gnicamente a través de la firma del
contrato. Recordamos que el servicio que se presta con las rutas propias del colegio maneja
puntos de encuentro mas no servicio puerta a puerta.

Si tiene dudas frente al servicio de transporte puede enviar su solicitud al correo electrénico:
jefe.servicioscomplementarios@agustinianonorte.edu.co

¢« SERVICIO DE RESTAURANTE Y LONCHERA ESCOLAR: Este servicio se presta a través de la
empresa Alimentos Marluz S.A.S. Los padres de familia que desean contratar el servicio de
restaurante, a partir del 01 de diciembre, estara habilitada la documentacién en la pagina web
www.alimentosmarluz.co opcion descarga tu contrato afio 2025 o a través de la pagina web del
colegio www.agustinianonorte.edu.co opcion restaurante. Para el cobro de estos servicios se
generara un recibo mensual con dos fechas de pago: el 10 y 30 de cada mes.
A continuacion, se relacionan los documentos que se deben leer, imprimir, diligenciar con letra
legible y firmar por el responsable econdmico y el codeudor, para ser entregados el dia 10 de
diciembre en el Colegio, en el drea restaurante, en el horario de 8:00 a 12:00 m.

“ Solicitud de inscripcion al servicio de restaurante (1 folio)

%+ Contrato de servicio de servicio de alimentacién (almuerzo y/o lonchera) 2 folios.
%+ Pagare unicamente firmado por el deudor y codeudor (2 folios).

%+ Autorizacion para el tratamiento de datos personales (1folio).

Se atenderan los padres de familia via correo electrénico alimentosmarluz2007@hotmail.com, o al
teléfono fijo 2538988 o al maovil 3142883075 con el fin de aclarar las inquietudes.

v" UNIFORMES ESCOLARES: El dia de la matricula encontraran los estands de los proveedores
de uniformes escolares, para quienes quieran adquirir sus productos ese dia. Los valores
respectivos se pueden consultar en la pagina web www.aqustinianonorte.edu.co - Admisiones-
uniformes. Uniformes — Agustiniano Norte

CAMISETA, PANTALONETA Y MEDIAS DEL UNIFORME DEPORTIVO: El uniforme deportivo
tienen un disefo especifico que selecciona cada curso, su adquisicion se hace al inicio del afio para
lo cual el colegio, hace la distribucion de los cursos que asumira cada empresa para su confeccion.
Posteriormente comunicaremos esta distribucion.

Para la adquisicion de este uniforme, los proveedores realizaran la toma del tallaje, en las
instalaciones del colegio la primera semana del afio escolar 2025, fecha en la cual cada padre de
familia debera cancelar el valor correspondiente, a cada proveedor. Con el pago, los proveedores
confeccionan los uniformes adquiridos; mientras se realiza la entrega, los estudiantes utilizaran
camiseta blanca y pantaloneta oscura; posterior a la entrega, se exigira el porte del uniforme deportivo
completo.

Si algun padre de familia no adquiere el uniforme dentro de las fechas establecidas, lo podra hacer
posteriormente pero el valor tendrd un incremento, debido a que la confecciéon se hara de manera
individual, incrementando los costos de manufactura.
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v SEGURO ESTUDIANTIL: El costo de este seguro se incluira en el recibo de pago de la matricula.

v" FERIA DEL LIBRO: Contamos con la presencia de las editoriales, con el fin de que puedan adquirir
los libros con un pequefio descuento en enero 2025, se informara la fecha.

v INICIO ANO ESCOLAR: enero 24 de 2025, 8:00 am a 10:00 a.m. Asisten estudiantes y padres de
familia.

Sin otro particular y agradeciendo una vez mas el voto de confianza que han venido depositando en
nuestra labor educativa agustiniana, me despido, deseandoles que este proceso lo llevemos a cabo
de manera oportuna y exitosa.

Cordialmente,

Fr: y
Rector.




